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Foggia, 08/09/2017 
Circolare n. 11 

A tutti i docenti 

E p.c.                             Al DSGA 

 
Oggetto: Individuazione coordinatori/segretari dei consigli di classe 
In accordo con i criteri stabiliti in collegio dei docenti questa presidenza individua i seguenti 
coordinatori/segretari dei consigli di classe con la possibilità, in sede di primo insediamento, di 
modifica.  
Il coordinatore/segretario ha il compito di: 

 raccoglie le varie proposte strumentali e didattiche dei docenti;  
 provvede al raccordo delle risultanze delle riunioni e alla stesura dei documenti del 

CdC;  
 predispone la raccolta dei dati completi per l’esame dei nuovi libri di testo da 

sottoporre al Collegio dei Docenti e ne controlla il non superamento del tetto massimo 
consentito;  

 promuove incontri tra docenti e famiglie se necessarie ed opportune;  
 tiene sotto controllo l’andamento generale della classe segnalando tempestivamente 

le assenze, i ritardi ingiustificati degli alunni e proponendo al Dirigente scolastico 
l’adozione di provvedimenti volti ad eliminare comportamenti non conformi al 
Regolamento d’Istituto;  

 individua gli studenti che necessitano di attività di recupero;  
 cura l’individuazione con il CdC degli itinerari d’istruzione compatibili con il percorso 

didattico  
Elenco: proposta coordinatori della secondaria 

CLASSI 
/SEZIONI 

1^ 2^ 3^ 
A VENDITTI CRUCINIO D’ANTUONO 
B  CORDO’ MARASCO 
C   PALAZZO 

COS PAPA C COLABELLA  
DOS DE BIASE D’ANTUONO VENDITTI 

G MARUOTTI CAVOTTA PISTILLI 
COM CIAVARELLA AMATRUDA  
DOM GANGAI VIVABENE VIOLA 

L   FLAMINIO 
ICOM GRASSO DELLA CROCE CIAVARELLA 

Per la Primaria il coordinatore è l’insegnante prevalente e per l’Infanzia l’insegnante unica. 

Il dirigente scolastico 
Dott.ssa Marialba Pugliese 

  


