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ISTITUTO COMPRENSIVO

“DANTE ALIGHIERI —CARTIERA”
Foggia

Foggia, 09/01/2017
Circolare n.60

Ai docenti della secondaria

E p.c. Al DSGA

Oggetto: Modalita di svolgimento degli scrutini I periodo

Questa dirigenza, in considerazione delle novita procedurali introdotte nel corrente
anno scolastico, facendo seguito alle proprie disposizioni riportate nella circolare n.57 , ritiene
utile fornire ulteriori indicazioni da seguire durante gli scrutini:

e Il coordinatore di classe deve fornirsi di un supporto di memorizzazione (p.es. pennetta
usb) su cui salvare il verbale prodotto durante la seduta che andra archiviato
nell’apposita sezione del registro elettronico;

e Il coordinatore, che coadiuvera il dirigente durante lo scrutinio, trovera il
modello di verbale nella sezione scrutinio-icona %%‘; - scheda Azioni - selezionando

dal menu a tendina il file ‘SECverbale_scrutinio_trimestre’. Potra poi aprire e salvare il
file cliccando prima sull'icona e poi sul tasto ‘download..’ a conclusione delle
operazioni di scrutinio %

e Il coordinatore di classe potra brevemente esporre la progettazione di classe che sara
approvata e allegata in formato elettronico al verbale della seduta.

e [docenti avranno cura di firmare il tabellone dei voti prima di abbandonare la seduta. La
stampa del tabellone a cura del coordinatore si trova nella stessa sezione del verbale.

Si ringrazia anticipatamente tutti coloro che con il loro operato diligente e scrupoloso si
atterranno alle indicazioni permettendo il fluido e regolare svolgimento delle operazioni di
scrutinio.

Il dirigente scolastico
Dott.ssa Marialba Pugliese
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